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ASUNTO: Estudio de sustentacion técnica y econdémica para contratar el

mantenimiento preventivo y correctivo del sistema de aire

acondicionado de las instalaciones fisicas de la ANH.

De manera atenta envio el Estudio de sustentacidn técnica y econémica (ESET) para
contratar el mantenimiento preventivo y correctivo del sistema de aire acondicionado
de las instalaciones fisicas de la ANH. con el fin de continuar con el procedimiento

pertinente de acuerdo con su competencia.

Dicho ESET fue preparado y revisado previamente, en forma conjunta entre los
equipos de la Vicepresidencia Administrativa y Financiera y de la Oficina Asesora

Juridica.

Cordialmente,

prmes

Ingrid Yareth Mejia Chaparro
Vicepresidente Administrativa y Financiera
Agencia Nacional de Hidrocarburos — ANH

Revis6: Juan Carlos Pote Cifuentes Gestor T1 Grado 18 / Componente Técnico /:J;
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ESTUDIO DE SUSTENTACION TECNICA Y ECONOMICA PARA LA CONTRATACION DEL
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MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL SISTEMA DE AIRE ACONDICIONADO EN
LAS INSTALACIONES FiSICAS DE LA ANH

OBJETO: “Mantenimiento preventivo y correctivo del sistema de aire acondicionado en las
instalaciones fisicas de la ANH”

1. LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION

1.1 DESCRIPCION Y La ANH esta ubicada en la avenida Calle 26 No. 59 65, ocupando los
JUSTIFICACION pisos 2°, 3° y la mitad del piso 4° del Edificio de la Camara
Colombiana de la Infraestructura en la ciudad de Bogotd D.C.; en
dicha instalacion se desarrollan actividades orientadas al cumplimiento
de las funciones asignadas a la ANH, requiriendo la prestacién del
servicio de mantenimiento preventivo y correctivo del sistema de aire
acondicionado de las instalaciones fisicas de las ANH.

La finalidad de los servicios de mantenimiento es la garantizar la
proteccidn basica del personal que se desempefia en las instalaciones
de la entidad, visitantes y demas usuarios; asi como propender por el
cuidado de los bienes muebles e inmuebles propiedad de la ANH y por
tanto catalogados como bienes del estado.

Los equipos de aire acondicionado son de propiedad de la ANH, por lo
gue se requiere garantizar su correcto funcionamiento, a través del
mantenimiento preventivo y correctivo, con suministro de repuestos,
cumpliendo asi con su funcion de correcta administracion de los
dichos recursos fisicos, ademas lo establecido en el Decreto 714 de
2012, articulo 13, numeral 3, el cual establece dentro de las funciones
de la Vicepresidencia Administrativa y Financiera, la de implementar
las politicas, normas, planes, programas y procedimientos en materia
de administracion de los recursos fisicos, para lo cual se requiere
propender por el buen estado y mantenimiento adecuado de los
bienes muebles y equipos.

En atencién a lo expuesto, y a que la Entidad no cuenta con el
personal idéneo para llevar a cabo el objeto del presente estudio, se
requiere contratar la prestacion del servicio con un proveedor
especializado que garantice el correcto mantenimiento preventivo y
correctivo, con suministro de repuestos de la ANH.

LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CONDICIONES TECNICAS MINIMAS,

2. PLAZO DE EJECUCION, ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO
2.1 OBJETO Mantenimiento preventivo y correctivo del sistema de aire

acondicionado en las instalaciones fisicas de la ANH.

211 Alcance El Mantenimiento preventivo debera hacerse por lo menos una vez al
mes, durante el periodo comprendido entre abril y diciembre de 2018
(Ambos meses inclusive).

Los mantenimientos correctivos se atenderdn de forma inmediata,
una vez la ANH reporte el dafio. Las revisiones y mano de obra de
los mantenimientos correctivos seran asumidos por el contratista y
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no tendran costo para la ANH.
Los repuestos requeridos para los mantenimientos preventivos y
correctivos seran con cargo a la bolsa de repuestos.

2.2 PLAZO DE El plazo de ejecucién sera hasta el 31 de diciembre de 2018
DURACION DEL inclusive, contados a partir de la fecha del acta de inicio, previo
CONTRATO cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del contrato.

2.3 FORMA DE PAGO | La ANH cancelard el valor del contrato en mensualidades vencidas,

previa presentacion de la factura o documento de cobro, el informe
mensual de actividades, la certificacién de pago de seguridad social
(salud, pensién y riesgos profesionales) y la certificacion a satisfaccion
del supervisor del contrato, diligenciada segin los procedimientos
adoptados por la ANH.

El valor de la factura debe contener discriminacion tanto del
mantenimiento  preventivo realizado, como de los repuestos
suministrados.

Los documentos para el pago deberan presentarse dentro de los cinco
(5) primeros dias del mes siguiente a aquel al que correspondan los
servicios prestados.

Para todos los pagos se deberd contar con el Visto Bueno del
supervisor del Contrato.

Cuando a ello haya lugar, para efecto de causar y pagar la Retencion
de ICA el CONTRATISTA para cada pago debe informar a la ANH el
monto de los ingresos por la actividad o servicio realizado en las
jurisdicciones diferentes a Bogota, para asi tener certeza respecto de la
base gravable sobre la cual aplicar la retencion del tributo.

También debe poner a disposicién de la ANH la logistica necesaria
para que la ANH pueda cumplir con la obligacién tributaria en las
jurisdicciones diferentes a Bogota que se requieran.

La ANH pagara a el CONTRATISTA, dentro de los treinta (30) dias
calendario siguientes a la correcta presentacion de la factura o
documento de cobro, con todos los soportes requeridos.

Si hay lugar a devolucién de una factura o documento de cobro, por la
ausencia en el cumplimiento de los requisitos legales o contractuales
para su aceptacion, el término para su pago solo empezara a contarse
a partir del dia de su presentacion con el lleno de los mencionados
requisitos legales y/o contractuales. Para efectos de lo previsto en el
presente paragrafo, se entienden por requisitos contractuales, en
adicién a aquellos que se dispongan en otras clausulas del contrato
gue se llegare a suscribir.

Régimen Tributario. - De conformidad con el formulario de Registro
Unico Tributario, El Contratista, pertenece al régimen Comun o
simplificado. Cualquier cambio al mismo durante la ejecucion del
presente contrato sera responsabilidad exclusiva de El Contratista,
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qguien debera dar aviso al supervisor del contrato, caso en el cual El
contratista acepta que la ANH no reconocera valor adicional al
presente contrato por este concepto.

2.4

LUGAR DE
EJECUCION

El CONTRATISTA deberé prestar el servicio en la Oficina Principal de
la ANH, Ubicada en la Avenida Calle 26 No. 59-65 Pisos 2 en la
ciudad de Bogota, D.C.

2.5

PRESUPUESTO
OFICIAL
ESTIMADO

El presupuesto oficial de la contratacion es de CUARENTA Y OCHO
MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS
PESOS ($48.647.200,00) MTCE compuesto de la siguiente manera:
CUARENTA Y UN MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS (%
41.500.000) MCTE incluido IVA. Para el servicio de mantenimiento y
el valor restante para la bolsa de repuestos.

Nota: EIl valor destinado a la bolsa de repuestos se constituira
como la diferencia entre el valor ofertado para los
mantenimientos preventivos de la propuesta ganadora y el
presupuesto oficial.

Demas tributos que se causen por el hecho de su celebracion
ejecucion y liquidacién, este monto corresponde a la asignacion
presupuestal para atender este requerimiento durante la presente
vigencia, de conformidad con lo contenido en el Plan de Adquisiciones
de la entidad.

Lo anterior de conformidad con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 43518 del 25 de enero de 2018.

2.7

CONDICIONES
TECNICAS Y

FACTORES DE
VERIFICACION

Obligaciones:

De caracter general:

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y
administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no
existe ni existira algin tipo de subordinacién, ni vinculo laboral de
El Contratista con la ANH.

2. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la
celebracion del presente contrato, y de la ejecucion del mismo, de
conformidad con lo establecido en la Leyes 80 de 1993, 1150 de
2007, sus decretos reglamentarios, y normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

3. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato
y presentarse a LA ANH en el momento en que sea requerido para
tratar asuntos de los que tuvo conocimiento durante la ejecucion
del contrato.

4. Conservar y responder por el buen estado (salvo el deterioro por
su normal uso), de los bienes que le sean entregados para el
cumplimiento del objeto contractual. (Si a ello hubiere lugar), y
entregar al vencimiento de la ejecucion del presente contrato los
documentos y elementos que le fueron entregados para el
desarrollo de las actividades contractuales. (Si a ello hubiere
lugar), para ello el supervisor del contrato expedira el respectivo
paz y salvo el cual servird como soporte para el Ultimo pago que
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

se efectle a El Contratista.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera
de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho,
informando inmediatamente a LA ANH, y demas autoridades
competentes cuando se presenten tales peticiones o amenazas.
Conocer a cabalidad los términos del presente contrato, para
realizar la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia.

Suscribir oportunamente las modificaciones si las hubiere.
Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos elaborados o
entregados con ocasion de la ejecucién del contrato, asi como
responder por la seguridad y el debido manejo de todos los
documentos y registros propios de la Entidad para que reposen en
la dependencia correspondiente.

Suministrar toda la informacién que le sea solicitada por la
dependencia de la ANH en la que preste sus servicios para
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones
gue contrae, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 4°
y 5° de la Ley 80 de 1993.

Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y
recomendaciones impartidas por el Supervisor del contrato.
Presentar los informes sobre la ejecucién del contrato que le sean
solicitadas por el Supervisor del mismo.

Mantener informada a la ANH a través del supervisor, sobre el
avance del contrato.

Presentar oportunamente la factura o documento de cobro, con los
soportes correspondientes y demas documentos necesarios para
el pago.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u
omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos
se cause perjuicio a la administracion o a terceros en los términos
del articulo 52 de la ley 80 de 1993.

Pagar a la ANH todas las sumas y costos que la misma deba
asumir, por razén de la accién que contra ella inicien terceros que
hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucién
del contrato.

Mantener vigentes las garantias exigidas por la Entidad durante la
ejecucion del contrato.

Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a la ANH
por el incumplimiento del contrato. En caso de que se intente una
accion o se presente una reclamacion contra la ANH por la cual
deba responder el CONTRATISTA, aquella procedera a notificarle
a la_mayor brevedad para que el CONTRATISTA adopte bajo su
propia costa todas las medidas necesarias para resolver la
controversia y evitar perjuicios a la ANH. Si el CONTRATISTA no
logra resolver la controversia en el plazo que fije la ANH, la misma
podra hacerla directamente y el CONTRATISTA asumird todos los
costos en que se incurra por tal motivo. En cualquiera de los
eventos anteriores el CONTRATISTA autoriza a la ANH a deducir
los valores resultantes por estos conceptos de cualquier suma que
ésta le adeude al contratista. En todo caso la ANH podra realizar
los actos procesales que sean indispensables para defender sus
derechos.

Cuando a ello haya lugar, el CONTRATISTA, debera dar
cumplimiento a las normas relacionadas con HSE (Salud
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Ocupacional, seguridad industrial y medio ambiente), asi como a
los parametros que fije LA ANH, en desarrollo de dicha
normatividad.

19. Presentar informe mensual o cuando le sea requerido, por escrito
al supervisor del contrato, de las gestiones adelantadas en
cumplimiento del objeto del contrato, sin perjuicio de los informes
gue se le sean solicitados por el mismo supervisor.

20. Guardar estricta confidencialidad y reserva de los asuntos que
conozca debido a sus actividades.

21. Responder por la salvaguarda y preservacion de los equipos y
elementos que le sean asignados para el cumplimiento de sus
actividades contractuales.

22. Efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud y
Pension en los porcentajes correspondientes y entregar copia de
los mismos junto con el informe que presente al supervisor del
contrato.

23. Las demés inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y
aquellas indicadas por el Supervisor para el cabal cumplimiento
del objeto del contrato.

De caracter especifico:

1. Subir a la plataforma del Secop Il la garantia que ampara el

contrato.

2. Realizar un (1) mantenimiento mensual en la vigencia del presente
contrato a cada uno de los aires acondicionados.

3. Se debe realizar la instalacion a todo costo, de un (1) equipo Mini
Split en el cuarto de monitoreo del 2° piso de la ANH. DUALCOOL
Inverter, Capacidad BTU/h: 12,000, suministro de energia: 220/60.

4. Se debe preparar un estudio y propuesta para la mejora y
optimizacién de los equipos instalados y la atencién suficiente y
eficiente de climatizacién de las instalaciones y areas especificas
del trabajo de la Agencia, con el fin de incluir la actualizacion y
mejora del presupuesto del afio 2019.

Nota: El CONTRATISTA debera presentar un cronograma de
mantenimientos dentro de los cinco (5) dias siguientes a la firma del
contrato.

En el primer mantenimiento preventivo, el contratista debera entregar
un informe detallado con el estado actual de toda la infraestructura de
aires acondicionados y de deteccién contraincendios, indicando las
actividades proactivas que eviten una falla general del sistema. En
caso de requerir remplazar algin elemento se debera hacer uso de la
bolsa de repuestos segun el procedimiento indicado.

Se debe entregar un informe de resultados de los mantenimientos
preventivos posterior a la ejecucion de los mismos, con registro
fotografico y andlisis del estado de la infraestructura. Elaborando un
inventario detallado de la localizacion y sefializacion de los equipos
instalados.

Los tiempos de atencién de emergencia deberan realizarse con un
tiempo no mayor a dos (2) dias habiles después de reportarse la falla,
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el CONTRATISTA debera exponer los medios de comunicacion de
respuesta (Correo Electronico y/o linea telefonica).

En caso de requerirse elementos o insumos para la soluciéon de la
emergencia, el contratista debera entregar a la supervision del
contrato la cotizacion de los elementos necesarios acompafiados de la
cotizacion respectiva.

Una vez el supervisor del presente contrato autorice la cotizacion
enviada, el contratista debera ejecutar las actividades correctivas en
un tiempo no superior a dos (2) dias habiles.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS MANTENIMIENTOS
CORRECTIVOS Realizar los mantenimientos correctivos que sea
necesarios durante la ejecucion del presente contrato bajo los
lineamientos del presente procedimiento:

e Se debera prestar un servicio para correctivos de emergencia
con disponibilidad (7x24x365), es decir 7 dias, 24 horas y 365
dias del afio, lo cual incluye los dias sabados, domingos vy
festivos.

* Los tiempos de atencidon de emergencia deberan realizarse con
un tiempo no mayor a cinco (5) horas calendario después de
reportarse la falla, para lo cual el contratista debera presentar al
inicio del proyecto la matriz de procedimientos y escalamiento de
reporte de incidencias, dentro del cual se exponen los medios de
comunicacioén (Correo Electrénico y/o linea telefnica).

« En caso de requerirse elementos o insumos para la solucién de
la emergencia, el contratista deberd entregar a la supervision del
contrato, la relacién los elementos necesarios acompafiados de
(3) tres cotizaciones, en un tiempo no mayor veinticuatro (24)
horas.

o Una vez el supervisor del contrato autorice la cotizacion enviada,
el contratista debera ejecutar las actividades correctivas en un
tiempo no mayor a veinticuatro (24) horas.

BOLSA DE REPUESTOS

Existird una bolsa para repuestos para la adquisicion de los repuestos
gue tengan dafios por desgaste normal o cualquier otro repuesto que
sea necesario para realizar el mantenimiento correctivo
correspondiente junto con la mano de obra, para la adquisicion de los
repuestos, insumos, transporte y servicios especializados que se
requieran para los mantenimientos correctivos se constituira una bolsa
para repuestos que operara de la siguiente manera:

El contratista presentara por escrito al supervisor del contrato
la lista de repuestos, suministros, transporte o servicios
especializados que requiere especificando nombre, marca,
tiempo de entrega, garantia, valor y proveedor.

El supervisor del contrato por escrito autorizara o negara la
adquisicién del repuesto, suministro, transporte o servicio
especializado propuesto justificandolo técnicamente. En el
caso en que el repuesto, suministro, transporte o servicio de
caracteristicas similares sea prestado por otro proveedor a
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menor costo del propuesto por el contratista, la supervision del
contrato le solicitar4 por escrito al contratista adquirirlo con

dicho proveedor.

Observacion: Cuando sea necesario un mantenimiento correctivo o
un suministro de repuestos, el contratista deberd presentar al

Supervisor su propuesta.

MAQUINAS DE AIRE ACONDICIONADO

A. Tres (3) equipos tipo cassette con capacidad de 24.000
BTU/H en el despacho de la Presidencia de la ANH y el
cuarto eléctrico principal del tercer (3°) piso.

CONDENSADORA EVAPORADORA

1. Prueba de escapes 1. Lavado de serpentines

2. Limpieza de drenajes con hidrolavadora vy

3. Revision y limpieza de motores desincrustante.
condensadores 2. Prueba de escapes.

4. Limpieza de hélices de motores | 3. Limpieza de bandeja y
condensadores drenajes.

5. Peinado de serpentines con | 4. Revision y limpieza de
cepillo especial para motor evaporador.

enderezado de laminillas.
6. Verificacibn de Operacién de
motores eléctricos
7. Lavado de serpentines con
hidrolavadora y desincrustante

5. Limpieza de hélices de
motor evaporador.

6. Verificacion de parametros
de operacion del motor
eléctrico.

COMPRESOR CIRCUITO DE
REFRIGERACION

1. Revision bornera. 1. Revision y/o adiciéon de

2. Verificacion estado del aceite carga refrigerante R-22.

lubricante.
Revision presién de succién.
Revision presion de descarga.
Revision corriente de
operaciéon compresor.

ok w

2. Revisién de aislamiento
térmico de tuberia de
succion.

3. Prueba de escapes.

4. Chequeo de humedad.

REVISIONES GENERALES

1. Limpieza de tableros
2. Limpieza de contactos de
contactores
3. Ajuste de tornilleria
4. Limpieza general de la unidad
B. SESENTA Y CUATRO (64) Equipos Fan coil TRANE

HCCA14

SECCION DE LA TURBINA

DRENAJES

1. Limpieza general del conjunto
motoventilador

1. Limpieza general de la
bandeja e inspeccion del
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2. Revision y lubricacién de tubo de drenaje

cojinetes 2. Reuvision del
3. Revision de los parametros de funcionamiento de
operacion del motor flotadores

3. Reuvision de la bandeja y
de sus puntos de fijacién

SERPENTIN RED DE TUBERIA DE
AGUA HELADA

1. Lavado de serpentines 1. Revision de operacién

2. Revision de fugas de las valvulas

reguladoras y de corte

2. Inspeccion de fugas

3. Verificacién de la
temperatura de agua
entrante y saliente

4. Verificacion del estado
del aislamiento térmico
de las tuberias

CONTROLES

PANEL DE ELECTRICIDAD

1. Inspeccion de estado de | 1. Revisibn de la correcta

fusibles operacion de los controles.
2. Inspeccion de contactores por | 2. Revisién y prueba de los
corrosion. dispositivos de

conmutacion.
3. Revision y prueba de los
dispositivos de control

3. Revisién del cableado

REQUISITOS GENERALES DE HSE

La empresa Contratista deberad tener su programa de Gestion de
Seguridad y Salud en el trabajo de acuerdo con la normatividad
vigente, el cual podra ser solicitado y auditado en cualquier momento.

La Empresa Contratista debe mantener un cronograma de trabajo en
Seguridad, Salud en el trabajo y Medio Ambiente acorde a los riesgos
y a la legislacién vigente. La empresa Contratista deberd evidenciar la
induccion en Salud, Seguridad en el Trabajo y Medio ambiente de sus
colaboradores y adicionalmente el proceso de formacion continua en
HSE

ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL Y ROPA DE TRABAJO

Los Contratistas deben garantizar el suministro de ropa de trabajo
conforme lo establecido en los articulos 170 y siguientes del Capitulo |
del Titulo IV de la Resoluciébn 2400 de 1979, la cual debe ser
adecuada para las actividades y deben garantizar que sus
trabajadores usardn los EPP y la ropa de trabajo que se les ha
suministrado.

Los EPP deben ser entregados de acuerdo con los riesgos asociados
a las tareas a realizar, ademds de los requeridos por la ANH y/o el
cliente, Los elementos de proteccion personal que deben utilizar los
Contratistas para cualquier caso son:
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1. Protectores auditivos: Si hay exposicion a ruido.

2. Botas de Seguridad: Para personal operativo que deba ingresar a
plantas de Produccion y que laboren con herramientas, maquinas,
equipos, entre otros. donde se reglamente su uso (Ej.: Descargue
de productos)

3. Gafas de Seguridad: Cuando existe el riesgo de proyeccion de
particulas, salpicadura de quimicos en los ojos, entre otros.

4. Casco de Seguridad: Cuando existe el riesgo de golpes en la
cabeza por caida de objetos, herramientas o cuando se exige el
uso del mismo por el cliente donde se desarrolla el trabajo.

5. Guantes de vaqueta o carnaza: Cuando se deben manipular
herramientas, maquinas y material metalico.

6. Careta para soldadura: Deben ser utilizadas al realizar tareas de
soldadura.

7. Equipo para proteccién contra caida

8. Los definidos por el cliente.

El Contratista debera verificar y controlar que sus trabajadores utilicen

de manera adecuada y permanente los elementos de proteccion

personal. Estos deberan contar con las respectivas certificaciones.

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES DE CARACTER TECNICO

EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE

Con el fin de garantizar que el oferente tiene la capacidad para cumplir
con las obligaciones contractuales debera presentar al menos tres (3)
certificaciones de Contratos relacionados con el objeto del presente
proceso de seleccion, y cuya sumatoria sea igual o superior al monto
del presupuesto oficial de esta contratacion.

La ANH se reserva el derecho, en cualquier estado en que se
encuentre el proceso de seleccién, de verificar la informacion
presentada por el proponente para la acreditacién de la experiencia
especifica.

LAS CERTIFICACIONES DEBERAN CONTENER LO SIGUIENTE:

- Fecha de celebracién o ejecucion del contrato: dentro de los cinco
(5) afios anteriores, contados a partir de la fecha de cierre del
presente proceso. Con esto se busca determinar una experiencia
reciente en celebracion y ejecucion de contratos.

- Valor del contrato: El valor de la sumatoria de los contratos
certificados debera ser igual o superior al valor del presupuesto
oficial del presente proceso.

- Entidad contratante. Debe tratarse de entidades pertenecientes al
sector publico, niveles nacional o territorial, o del sector privado.

- Objeto del contrato. Debe tratarse de Contratos relacionados con
el objeto del presente proceso de seleccion.

- Fecha de iniciacion. La AGENCIA NACIONAL DE
HIDROCARBUROS solo tendra en cuenta los contratos que se
hayan iniciado en los cinco (5) afios anteriores a la fecha de cierre.

- Fecha de terminacién. Los contratos relacionados deben estar
totalmente ejecutados a la fecha del cierre del presente proceso
de seleccion. No se admitirdn contratos que se encuentren en
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ejecucion.

- Valor de cada Contrato. Debera indicarse el valor total de cada
contrato, incluidas las adiciones que pudieron presentarse durante
su ejecucion. La sumatoria de los Contratos relacionados debe ser
igual o superior al 100 % del presupuesto asignado para el
presente proceso, expresado en salarios minimos mensuales
legales vigentes al momento de suscripcion de los mismos.

REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

1. Carta de presentacion de la propuesta: La OFERTA debe estar
acompafiada de carta de presentacion la cual debe ser
diligenciada segun el formato del pliego de condiciones, por el
Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unién
Temporal PROPONENTE o por el apoderado constituido para
el efecto.

2. Certificado de registro mercantil o existencia representacion
legal, duracidn y objeto social.

El proponente acreditara con el certificado de existencia vy
representacion legal, expedido por la Cadmara de Comercio o autoridad
competente, con fecha no superior a los treinta (30) dias anteriores a
la fecha de la diligencia de cierre del presente proceso de seleccion,
su personeria juridica, el haber sido legalmente constituida como tal
con antelacion a la fecha de apertura del proceso y que su duracion no
sera inferior al término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

OBJETO SOCIAL: Que tengan por objeto social entre otras las
actividades propias del objeto del presente proceso de seleccidon o en
general sea suficiente para poder ejecutar el objeto del proceso de
seleccion.

Si la propuesta es presentada por un consorcio o unién temporal, cada
uno de sus miembros persona natural o juridica cumplira con el lleno
de los requisitos antes mencionados y presentara de manera
independiente la anterior documentacion, y debera encontrarse dentro
del periodo de validez establecido por el organismo que lo haya
expedido, a la fecha diligencia de cierre del proceso de seleccién, en
cada caso.

Si figuran limitaciones en los estatutos para el representante legal,
adjuntara fotocopia de los mismos.

En caso de prorroga del plazo para la entrega de propuestas, los
documentos arriba mencionados, tendran validez con la primera fecha
para la presentacién de las propuestas, sefialada en este pliego de
condiciones

3. Poder: Cuando el PROPONENTE actie a través de un
representante o apoderado debe acreditar mediante
documento legalmente expedido, que su representante o
apoderado esta expresamente facultado para presentar la
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OFERTA y firmar el contrato respectivo.

4. Documento que acredite la conformacion de Consorcio o
Unién Temporal o promesa de Sociedad Futura.

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes
indicaran dicha calidad, a través de un documento en el cual
se exprese lo siguiente:

Identificacion de cada uno de sus integrantes: nombre o razén
social, tipo y nuamero del documento de identificacion y
domicilio.

a)

b)

c)

d)

e)

f)

5.

Designacién del representante: sefalard expresamente su
identificacién, facultades, entre ellas, la de presentar la
propuesta correspondiente al presente proceso de seleccién
y las de celebrar, modificar, transigir, conciliar y liquidar el
contrato en caso de ser adjudicatario, asi como la de
suscribir todos los documentos.

Contractuales y post contractuales que sean necesarios, es
decir que el representante legal tiene plenas facultades para
representar a la forma asociativa y adoptar todas las
decisiones.

Indicacion de los términos y extension de la participacion en
la propuesta y en la ejecucion del contrato de cada uno de
los integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas
basicas que regularan sus relaciones.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los
integrantes en la forma asociativa correspondiente.

En todo caso, la vigencia de la forma de asociacion
escogida, no podra ser inferior al plazo de ejecucion del
contrato y 3 afios mas.

Se anexaran los documentos de constitucion |y
representacién legal de cada uno de sus integrantes, y de
sus representantes legales, sus NIT, cédulas de ciudadania,
certificado de cumplimiento del pago de sus obligaciones
con los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales y
aportes parafiscales.

Condiciones de los integrantes del Consorcio o Union

Temporal: Los proponentes gque se presenten como CONSOrcio o
unién temporal tendran en cuenta lo siguiente:

a)

Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes
comprenderan el objeto del proceso de seleccion y la
duracién de las personas juridicas que lo conforman no
puede ser inferior al plazo de ejecucién del contrato y tres
(3) aflos mas.
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b) La ANH no acepta propuestas bajo la modalidad de
promesa de conformaciébn de consorcios 0 uniones
temporales.

¢) En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto
3050 de 1997, para el caso de los integrantes de un
consorcio 0 union temporal, para efectos de pago
manifestaran con respecto a la facturacién, dentro de su
propuesta:

Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la union
temporal uno de sus integrantes, caso en el cual informara el
namero de identificacion tributaria - NIT de quien va a facturar.

Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada
uno de los integrantes del consorcio o unién temporal,
informaran su ndmero de identificacion tributaria — NIT y
establecer la participacion de cada uno dentro del valor del
contrato.

Si la facturacién se va a realizar directamente por el consorcio
0 union temporal, se debera asi indicar, asi como los datos de
razén social y NIT de cada uno de los integrantes sefalando el
nivel de participacion de cada uno dentro del contrato y para
efectos del mismo, se debera solicitar el numero de
identificacién tributaria — NIT para el consorcio o union
temporal ante la Direccibn de Impuestos y Aduanas
Nacionales. En cualquiera de las anteriores alternativas, las
facturas cumplirdn los requisitos establecidos en las
disposiciones legales.

d) No podréa haber cesién entre quienes integran el consorcio o
union temporal ni a terceros, salvo que la ANH lo autorice en
los casos que legalmente esté permitido.

e) Las condiciones que establezcan los integrantes con
respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o extension
de la participacién, no podran ser modificadas sin el
consentimiento previo de la ANH

f) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes
para los miembros de la unién temporal o consorcio, el
representante tendra la obligacion de informarlo por escrito a
la ANH dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella. Las personas
integrantes de un consorcio 0 union temporal acreditaran
individualmente los requisitos de que trata el presente
Capitulo.

6. Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal: Para
acreditar la identidad del representante legal contra lo registrado en el
certificado de registro mercantil o existencia y representacion legal
expedido por la camara de comercio respectiva, se debera allegar
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copia legible de la cédula de ciudadania.

7. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica: Conforme el articulo 60 de la ley 610 de 2000
y el paragrafo 1 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, la proponente
persona natural, o persona juridica, y/o cada uno de los integrantes del
proponente plural (consorcio 0 unidn temporal), no estaran
relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales. La ANH acorde
con la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero de 2008,
suscrita por el Contralor General de la Republica, verificara en la
pagina web de la Contraloria el respectivo Boletin.

8. En caso de que un PROPONENTE se encuentre relacionado en
dicho boletin, se le hara la advertencia que debe acreditar la
cancelacién de las obligaciones contraidas o la vigencia de un acuerdo
de pagos con anterioridad a la adjudicacién del contrato.

9. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacion: El proponente y todos los
integrantes del consorcio o unién temporal, no podran reportar
antecedentes disciplinarios que los inhabiliten o impidan presentar la
propuesta y celebrar el contrato. La ANH conforme la Ley 1238 de
2008, consultara los antecedentes de estos y sus representantes
legales, en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacién.

10. Certificado de Antecedentes Judiciales: LA ANH consultara y
verificar, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los
antecedentes penales del proponente y su representante legal, y de
los representantes legales de los consorcios y/ uniones temporales
que van a participar en el presente proceso de seleccion.

11. Fotocopia Registro Unico Tributario — RUT: El proponente debera
adjuntar la fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT vigente.

12. Formato Unico de registros de terceros: El proponente deberd
adjuntar totalmente diligenciado y firmado el formato Unico de registro
de terceros de la ANH, por el representante legal.

13. Certificaciébn de cumplimiento de aportes parafiscales y a la
seguridad social de los trabajadores del proponente: El proponente
debera adjuntar totalmente diligenciado y firmado -certificacion de
cumplimiento de aportes parafiscales y a la seguridad social de los
trabajadores, por el representante legal o revisor fiscal segun
corresponda. Para las personas juridicas, consorcios o uniones
temporales se debe anexar la certificacion de pago de aportes
parafiscales de los Ultimos seis (6) meses, suscrita por el revisor fiscal
o el representante legal. Para personas naturales se debera adjuntar
la constancia o certificacion de pago a la respectiva entidad de salud y
pensiones en donde se encuentre afiliado.

CRITERIOS DE EVALUACION

La propuesta ganadora sera aquella que contenga el menor Valor
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ofertado del servicio de mantenimiento preventivo, el cual no
podra sobrepasar de CUARENTA Y UN MILLONES QUINIENTOS
MIL ($41.500.000).

El valor ofertado debe corresponder a la siguiente formula:

VO = MPM*9

En donde:

VO: Valor Ofertado

MPM: Valor ofertado del Mantenimiento preventivo mensual (incluido
IVA y gastos indirectos)

9= Mantenimientos preventivos de los meses comprendidos entre abril
y diciembre de 2018 (Ambos meses inclusive)

Si la oferta no cumple con las condiciones de la invitacién, la ANH
verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Si al realizar la ANH, la suma de los valores incluidos en la propuesta
se encuentra que esta no corresponde a la cifra total de la propuesta,
el proponente aceptara como valor de su oferta la cifra que obtenga la
ANH.

VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato sera de CUARENTA Y CUATRO MILLONES
SEISCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS PESOS
($44.647.200), distribuido asi:

- Valor del Mantenimiento Preventivo
- Bolsa de repuestos: Diferencia entre el valor total del
mantenimiento preventivo y el presupuesto oficial ($44.647.200).

La ANH se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada
por el proponente y de solicitar las aclaraciones que considere
convenientes.

NOTA: La informacién que se encuentra registrada, no puede ser
modificada en su contenido por el proponente, so pena de
encontrarse la propuesta en causal de rechazo.

CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate entre dos 0 mas propuestas con el precio mas
bajo, la Agencia adjudicara el contrato a quien haya entregado primero
la oferta a la entidad, segun el orden de entrega de las mismas (la
fecha y hora de la entrega de la oferta a la entidad se determinara de
acuerdo con la fecha y hora de la radicaciéon en SECORP II).
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2.8 CLASIFICADOR DE
BIENES Y SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
SERVICIOS 10 servicios de 11 servicio de
. mantenimiento . instalacion o
72 servicios . 15 servicios de .
o y reparaciones mantenimiento
de Edificacion, d apoyo para la .
L e . 0 reparacion de
Construccion . construccion .
construcciones e aires
instalaciones acondicionados
Codigo UNSPSC: 72101511
ANALISIS QUE Se enviaron sondeos de mercado a las siguientes empresas:
2.9 SOPORTA EL VALOR

CONTRATO

ESTIMADO DEL

1. ECO PROYECTOS AIRE

2. RYSTE SAS AIRE ACONDICIONADO

3. D&D AIRE ACONDICIONADO

4. DIANA PATRICIA JAIME — SERVIMATEC

5. ISCAD

Las empresas que presentaron cotizacion correspondiente al servicio
de mantenimiento mensual preventivo para los aires acondicionados

que requiere la ANH fueron:

1. ISCAD

2. DIANA PATRICIA JAIME-SERVIMATEC

CAN

ELEMENTO O SERVICIO

SERVIMATEC

COSTO
PROMEDIO
MESUAL

ISCAD

Tres (3) equipos tipo
cassette con capacidad de
24000 BTU / en el
despacho de la presidencia
de la ANH y en el cuarto
eléctrico  principal  del
tercer piso.

$240.000

$50.000 $96.667

64

Equipos fan coil trane

HCCA14

$1.920.000

$600.000 | $1.260.000

Mano de obra instalacion
de un (1) equipo Mini Split
— DUAL COOL, Inverter,
Capacidad BTU/h 12.000,
Suministro de  energia:
220/60

$420.000

$380.000 | $400.000

TOTAL COSTO PROMEDIO MENSUAL

$2.147.950
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2.10

CERTIFICADO  DE
DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

El compromiso presupuestal que demande el gasto que se derive del
presente proceso de contratacién de minima cuantia, esta respaldado
para la vigencia 2018, de conformidad con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 43518 del 25 de enero de 2018
expedido por el responsable del Presupuesto de la Entidad
correspondiente al rubro A-2-0-4-5-1 MANTENIMIENTO DE BIENES
IMMUEBLES

212

DESIGNACION  DE
EVALUADOR
TECNICO

La evaluacion técnica, financiera y juridica de las propuestas las
realizaran los funcionarios delegados por el Ordenador del Gasto para
el efecto.

2.13

SUPERVISOR

La vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA, sera ejercida por el ordenador del gasto o quien este
designe, tal designacion es del resorte exclusivo de la Unidad
Ejecutora en virtud de las facultades conferidas en la ley 80 de 1993y
los art.82 y S.S. de la Ley 1474 de 2011. (Rs.017 del 17 de enero de
2017-ANH). El supervisor debera ejercer sus funciones conforme lo
establecen las normas legales vigentes, el Manual de Contratacion de
la Entidad y las guias que para este efecto expida la Agencia Nacional
de Contratacion Publica- Colombia Compra Eficiente.

ESTIMACION, TIPIFIC

ACION Y ASIGNACION DE RIESGOS Y COBERTURAS

RIESGOS

De conformidad con el Cuarto 4° de la Ley 1150 de 2007 y Articulo
2.2.1.2.1.1, numeral 6 del decreto No. 1082 de 2015 Para los efectos
del proceso de seleccion, se realizard el siguiente analisis: Ver anexo 5

4.

ANALISIS QUE SUSTENTA LOS MECANISMOS DE COBERTURA

Por calidad de un bien o servicio se entiende el conjunto total de propiedades, ingredientes o
componentes que lo constituyen, determinan, distinguen o individualizan. Por idoneidad de un bien
0 servicio, se entiende la aptitud del mismo para satisfacer las necesidades para las cuales ha sido
producido el bien o prestado el servicio, asi como las condiciones bajo las cuales se debe utilizar en
orden a la normal y adecuada satisfaccién de dichas necesidades.

Los eventuales riesgos que se derivan del proceso de contratacion estriban en primer término por la
entrega de la certificacidén en el plazo pactado y en el cumplimiento de los aspectos eminentemente
técnicos y su calidad para lo cual, en sujecién a la exigencia legal, se deben constituir las garantias
respectivas por parte del contratista de dichos riesgos.

Riesgo

Garantia

que

Que el contratista no cumpla con lo
exigido en el contrato dentro del plazo
la entidad ha estimado como
suficiente para la ejecucion de las labores.

El contratista debera constituir una garantia Unica
para amparar el cumplimiento del contrato
equivalente al 10% del valor del contrato y con una
vigencia igual al plazo de ejecucién del mismo y
cuatro meses mas.
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Que la calidad del servicio no sea la
exigida por la entidad en las
especificaciones técnicas de los pliegos de
condiciones y en la propuesta presentada
por el Contratista.

El contratista debera constituir una garantia Unica
para amparar la calidad del servicio equivalente al
20% del valor del contrato y con una vigencia igual
al plazo de ejecucion del mismo y cuatro meses
mas.

Que el contratista no pague los salarios,
prestaciones sociales 0 indemnizaciones
del personal contratado.

El contratista debera constituir una garantia Gnica
para amparar pago de salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones equivalente al 10% del
valor del contrato y con una vigencia igual al plazo
de ejecucion del mismo y tres afios mas.

El presente estudio previo fue elaborado por la Vicepresidencia Administrativa y Financiera de La

Agencia Nacional de Hidrocarburos — ANH.

ﬁ’j%

Ingrid Yareth Mejia Chaparro
Vicepresidente Administrativa y Financiera
Agencia Nacional de Hidrocarburos — ANH

Revisé: Juan Carlos Pote Cifuentes Gestor T1 Grado 18 / Componente Técnico I{

Proyecto: lvan David Ramirez Valencia — Técnico 01 Grado 7 / Componente Técnico%
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Bogota D.C.,
Sefiores
AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS -ANH
Ciudad.
Asunto: Proceso de Seleccion MIN 201X cuyo objeto consiste en:
FXXKKXXIKHXKXXXIXEXXXXXXXXXXXX.
El/Los suscrito () de acuerdo con las

condiciones que se estipulan en los documentos de la selecciébn de minima cuantia hacemos la
siguiente OFERTA y en caso que LA ANH nos adjudique el contrato objeto de la invitacién citada en el
asunto, a cumplir lo establecido, en los estudios previos, la invitacion y la oferta.

Declaramos asi mismo:

1. Que esta OFERTA solo compromete a los aqui firmantes.

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta OFERTA.

3. Que conocemos la informacién general y especial y demas documentos de la invitacion a
presentar OFERTA y aceptamos los requisitos en ella contenidos.

4. Que hemos verificado en www.colombiacompraeficiente.gov.co la (s) Adenda (s) y aceptamos su
contenido.
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5. Que hemos verificado en www.colombiacompraeficiente.gov.co los documentos de preguntas y
respuestas y aceptamaos su contenido.

6. Que nos comprometemos a cumplir los plazos del contrato de conformidad con lo solicitado en la
invitacion a presentar OFERTA.

7. Que conocemos, aceptamos y nos comprometemos a cumplir con todos los Requisitos Técnicos
Minimos establecidos en el Anexo No. 2 de la invitacién a presentar OFERTA, la cual se entendera
como OFERTA Técnica Minima.

8. Que en caso de resultar adjudicatarios, se cumplird con lo presentado en la OFERTA.

9. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas
en la ley y la Constitucién Politica y no nos encontramos en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar.

10. Que, en todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de la invitacion a presentar OFERTA
y la OFERTA, obraremos con la transparencia y la moralidad que la Constitucién Politica y las Leyes

consagran, en atencion al Programa Gubernamental de Lucha Contra la Corrupcién.

11. Que nos comprometemos a garantizar que los bienes o servicios objeto de la invitacion cumplan
estrictamente con lo solicitado por la ANH.

12. Que el valor de nuestra OFERTA es el relacionado en el Anexo No. 3 de la misma.
13. Que la validez de la oferta es de (letras y nimeros) dias

14. Que la siguiente OFERTA consta de ( ) folios debidamente numerados.

Atentamente,

Nombre o Razén Social del PROPONENTE
Nombre del Representante
NIT o Cédula de Ciudadania No. de
Direccion

Ciudad

Teléfono

Fax

Correo electrénico

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
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DATOS GENERALES DEL TERCERO

NOMBRE O
RAZON
SOCIAL

TIPO
DOCUMEN
TO

T[]

cC

CE

L]
L]

NUMERO

DIRECCIO
N
DOMICILIO

CIUDAD

TELEFONO

FAX

CORREO
ELECTRON
ICO

NOMBRE Y
TELEFONO
DE

PERSONA
DE
CONTACTO

INFORMACION TRIBUTARIA DEL TERCERO

CLASIFICA
CION
TRIBUTARI
A

GRAN

CONTRIBUYEN

TE
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REGIMEN
COMUN

REGIMEN
SIMPLIFICADO

AUTORETENED
OR
ACTIVIDAD
ECONOMICA
cODIGO
ALTERNO CGN
(Solo
entidades
publicas)
DE LA
RELACION | gj [ ] NORMA QUE ESTABLECE EXENCION:
CONTRACT
UAL CON |NO ]
LA ANH,
TIENEN
ALGUNA
EXENCION
?
INFORMACION TRIBUTARIA DEL TERCERO
No.
CUENTA
BANCARIA
TIPO DE
CUENTA
ENTIDAD
BANCARIA
Anexar RUT
Vigente
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ANEXO No.

2

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

MANTENIMIENTO AIRES ACONDICIONADOQOS

VALOR MENSUAL
CANT SERVICIO DE MANTENIMIENTO | UBICACION
ITEM PREVENTIVO Y CORRECTIVO
Tres (3) equipos tipo cassette con| Cuarto
A capacidad de 24.000 BTU/ en el eléctrico
3 despacho de la presidencia de la principal del
ANH y en el cuarto eléctrico principal tercer (3) piso
del tercer (3) piso. de la ANH.
B 64 |[Equipos fancoil trane HCCA 14. Piso 2,3y 4
C Mano de obra instalacion, un (1) Cuarto de
1 equipo Minisplit — DUAL COOL, monitoreo  del
Inverter, Capacidad BTU/h: 12,000, . 0
Suministro de energia: 220/60. pISo

De caracter especifico:

Realizar un (1) mantenimiento mensual en la vigencia del presente contrato a cada uno de los equipos

Avenida Calle 26 No. 59 — 65 Piso 2, Edificio de la Camara Colombiana de la Infraestructura - Bogota D.C. - Colombia

Teléfono (PBX): (57+1) 593 17 17, www.anh.gov.co, Info@anh.gov.co, Cédigo Postal: 111321.




AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS
FORMATO PARA ESTRUCTURACION DEL ESTUDIO

— B i
PREVIO - MINIMA CUANTIA

AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS

ANH-GCO-FR-20
01/03/2016
Versién N°01

Pagina 24 de 24

de aire acondicionado de la ANH.

Nota: EI CONTRATISTA debera presentar un cronograma de mantenimientos dentro de los cinco (5)
dias siguientes a la firma del contrato.

En el primer mantenimiento preventivo, el contratista debera entregar un informe detallado y con
registro fotogréafico con el estado actual de toda la infraestructura de aire acondicionado, indicando
las actividades proactivas que eviten una falla general del sistema. En caso de requerir reemplazar
algin elemento se debera hacer uso de la bolsa de repuestos segln el procedimiento indicado.

Se debe entregar un informe de resultados de los mantenimientos preventivos posterior a la
ejecucién de los mismos, con registro fotografico y andlisis del estado del estado de la infraestructura.

Los tiempos de atencién de emergencia deberan realizarse con un tiempo no mayor a dos (2) dias
habiles después de reportarse la falla, el CONTRATISTA debera exponer los medios de comunicacién
de respuesta (Correo Electronico y/o linea telefénica).

.En caso de requerirse elementos o insumos para la solucion de la emergencia, el contratista debera
entregar a la supervision del contrato la cotizacion de los elementos necesarios acompafiados de la
cotizacion respectiva.

Una vez el supervisor del presente contrato autorice la cotizacion enviada, el contratista debera
ejecutar las actividades correctivas en un tiempo no superior a dos (2) dias habiles.

ANEXO NO 3
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

. Valor final

. ., 0
No. Direcciény | Obieto Fecha de Fecha de 0 . del
Contrato Contratante 4 del Inicio Terminacién Participacion contrato
Teléfono contrato (*)
en pesos

(*) Cuando el proponente haya celebrado el contrato en unién temporal

Nombre del Representante Legal Firma del Representante Legal
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